ZUSAMMENARBEIT
VON SEKRETARIAT
UND LEITUNG IM
PASTORALEN RAUM

Handwerkszeug Pfarrbiiro kompakt

Der/die Sekretéar:in/die Teamleitung/die koordinie-
rende Leitung im Sekretariat arbeitet eng mit der
Verwaltungsleitung zusammen und hélt dem
Pfarrer fiir seine Leitungsaufgaben zum Teil
zusdtzlich den Riicken frei. Zielfithrende Kommu-
nikation ist die Schliisselqualifikation, um hier den
Uberblick zu behalten.

ZIELE UND NUTZEN

Lernen Sie dazu als gemeinsame KollegInnen prakti-
sche Konzepte zur Aufmerksamkeitsfokussierung
kennen. Nutzen Sie Ambivalenzen im Alltag als
Quelle und entdecken Sie die Sicherheit in der Unsi-
cherheit.

Bringen Sie aktiv eigene Anliegen und Félle ein,
damit SIE und IHRE Themen als praktisches Lern-
modell fiir die ganze Gruppe im Fokus stehen.

BEISPIELHAFTE INHALTE

Ziele und Aufgaben einer Assistentin/eines
Assistenten des Leiters im Pastoralen Raum
und das ,,Unterstiitzungsangebot Drumher-
um“ von Didzesanseite — unser Rahmen
Aufmerksamkeitsfokussierung — wie unser
Gehirn so tickt

Burnoutprophylaxe —- Umgang mit Ambiva-
lenzen

Hypnosystemische Grundlagen - ein ganz-
heitlicher Zugang zur mir selbst und meiner
Haltung

Grundlagen gelungener Kommunikation —
senden, empfangen und konstruieren
Professionelles Telefonieren/Gespréche fiih-
ren — Balance zwischen mir und dir
Selbstmotivation und -wirksamkeit —
Freude, Effizienz und Spaf$ kombinieren
Konstruktive Lernkultur — gemeinsam
wachsen im Team

Konstruktiver Umgang mit Unterschieden —
Konflikterleben als Chance

Umgang mit Stresserleben - Die Kunst der
Improvisation

Verdnderungen gestalten — heute das Mor-
gen angehen

Kollegiale Beratung — Austausch & Reflexion
zu den individuellen Themen

KONTAKT UND ANMELDUNG

Alexa Lozano-Bonstein
Telefon: +49 (0) 5251 121-450
E-Mail: bildung@liborianum.de

Web: www.liborianum.de/programm/101pbbk100
Anmeldeschluss: 29.09.2022

BERATUNG

Linda Michalke
Telefon: +49 (0) 5251 121-433

E-Mail: linda.michalke@erzbistum-paderborn.de
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PROGRAMM

4. Oktober 2022, 9:00-17:30 Uhr
Kommunikation und Haltung

5. Oktober 2022, 9:00-17:00 Uhr
Resilienz und Umgang mit Rollenvielfalt

6. Oktober 2022, 9:00-17:00 Uhr
Gestaltung von Verdnderungen

KOSTEN

850,00 ,- EUR inklusive Ubernachtung und Voll-
verpflegung

DOZENT

Tobias Dech

Dipl.-Erwachsenenpéddagoge, Mediator BM® und
hypnosystemischer Coach nach den Ansatzen
von G. Schmidt.

Informationen und weitere Angebote unter
www.liborianum.de

ANFAHRT

Anfahrt mit dem PKW

In Paderborn gelangen Sie
Uber den Innenstadtring/Wall

in das Zentrum der Stadt.

Sie erreichen uns tber die
ndrdliche Heiersstrae oder

die GiersstraBRe. Fahren Sie
durch die Heiersstralle bis

zur StraBe »An den Kapuzinern«.
Dort kénnen Sie auf dem
Gasteparkplatz des Liborianums
oder auf den 6ffentlichen
Parkplatzen (Parkplatz
Paderhalle/Maspernplatz und
Domplatz) parken.

II ERZBISTUM
PADERBORN

Anfahrt mit OPNV

Mit den PaderSprinter-Linien 2 und
68 gelangen Sie vom Hauptbahnhof
zur Haltestelle »Heiersstrae«.

Die Fahrtzeit betragt etwa acht
Minuten. Von dort liegt der
Eingang des Liborianums nur 100 m

entfernt. Weitere Busse fahren

zu den Haltestellen »Am Bogen«
(ca. 200 m Entfernung) oder
»Kasseler StraBe« (ca. 350 m
Entfernung). Die jeweilige Fahrizeit
vom Hauptbahnhof betragt

etwa sieben Minuten.
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